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1. A szamvitel rendje

1.01. Szamviteli célkitiizés

A Folkradio Ko6zhasznti Alapitvany szamviteli célkitlizése, hogy a szamviteli rendszer a hatalyos
szabalyozasnak, a vezetés ¢s a tulajdonosok informacio-igényeinek - a koltség-haszon elv szem elott
tartasaval - megfeleljen, a kimutatasok a Folkradid6 Ko6zhasznii Alapitvany vagyoni, pénziigyi ¢és
jovedelmeziségi helyzetérol megbizhatd és valos képet adjanak.

1.02. Szamviteli politika

1.02.01. A szamviteli politika kialakitasanak szempontjai

A szamviteli politika célja az eldirasok egységes végrehajtasanak, az egységes szdmviteli gyakorlatnak
az elOsegitése azon szabalyok, eldirasok, modszerek, felelosségek, az ezeket alatdmaszté dontési
lehetéségek megfogalmazasa altal, amelyek ahhoz sziikségesek, hogy a Folkradid6 Koézhasznu
Alapitvany a szamviteli jogszabalyokban eldirt kovetelményeknek megfeleljen. A szamviteli politika
kialakitasa a fenti szamviteli célkitlizések, valamint a mindenkor hatalyos jogszabalyi el6irasoknak vald
megfelelés kovetelménye alapjan tortént Gigy, hogy a szamviteli rendszer egyben a vezetést megfeleld
informaciokkal lathassa el, és biztositsa a megbizhato és valos 6sszkép bemutatasat.

1.02.02. A szamviteli politika szerkezete

A Folkradio Kézhaszni Alapitvany szamviteli politikajanak elemei az alabbiak:
- szamviteli rend (altalanos rész)

- eszk6z0ok és forrasok értékelési szabalyzata

- eszk0z0ok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata

- pénzkezelési szabalyzat.

Onkoltségszamitasi szabalyzat készitésére jogszabalyi mentesités alapjan a Folkradi6 Kozhaszni
Alapitvany nem kotelezett, igy az a szamviteli politikanak nem képezi részét.

1.02.03. A szamviteli politika hatalya

A jelen elfogadott szamviteli politikdban meghatarozott szabalyokat a Folkradi6 K6zhasznti Alapitvany
szamvitelében annak hatalyossaga szerint kell alkalmazni minden érintettnek.

1.02.04. A szamviteli politika alkalmazasa

A Folkradio Ko6zhaszni Alapitvany szamviteli politikajaban meghatarozott szabalyoktol eltérni csak
akkor lehet, ha az eltérést jogszabalyi rendelkezés vagy a szamviteli politika mas rendelkezése
indokolja. A szamviteli politikaban nem szabalyozott kérdésekben a jogszabalyi rendelkezésekkel
Osszhangban, a szamviteli politika szellemével 6sszhangban kell eljarni.

1.02.05. A szamviteli politika modositasa és karbantartasa

A szamviteli politikdban rogzitett szabalyok akkor keriilnek modositasra, ha a Folkradio Ko6zhasznu
Alapitvany valamely szamvitelpolitikai dontését megvaltoztatja. A dontést nem igényld jogszabalyi
valtozasokat a szamviteli politikan nem sziikséges atvezetni, de azokat a mindenkor hatalyos eldirasok
szerint kell alkalmazni.

1.02.06. Szamlarend

A szémlarend tartalmazza a fokonyvi szamladk szamjelét, megnevezését, tartalmat (ha az a szamla
megnevezésébol egyértelmilen nem kovetkezik), tovabba a fokonyvi szamla értéke ndvekedésének,

Folkradié Kozhasznu Alapitvany Szamviteli rend
[EsBo program]



4-

csokkenésének jogcimeit, valamint a szamlat érint6 jellemzé gazdasagi eseményeket, azok mas
szamlakkal valo kapcsolatat, a fokonyvi szamla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat, tovabba a
szamlarendben foglaltakat alatamasztd bizonylati rendet.

1.03. Szamviteli rend felelései
1.03.01. Felelosség a szamvitelpolitikai dontésekért

A szamvitelpolitikai dontésekért a Folkradid Kozhaszni Alapitvany képviseletére jogosult személy
felelos.

1.03.02. Szamviteli rendért felelosok

A Folkradio K6zhasznti Alapitvany szamviteli feladatainak végzésével, szamviteli szolgaltatat ny(jtd
tarsasagot bizott meg.

Tarsasag adatai: CONTSOFT SSC Kft. Székhelye, 1062 Bugapest, Székely Bertalan utca 22.1/.,
Adoészama: 12392582-2-42

Az iranyitasaval megbizott személy mérlegképes konyveldi képesitéssel bir, a konyvviteli szolgaltatast
végzOk nyilvantartasaban szerepel, a tevékenység ellatasara jogositd engedéllyel (igazolvannyal)
rendelkezik. A szamviteli rendért személyében felelds neve és regisztralasi szama: Vagd Erzsébet,
153206

1.03.03. Eszkozok és forrasok értékelésének személyi felelosei

A konyvvezetés €s a beszamolo Osszeallitdsa soran sziikséges értékelési feladatok a vezetés hataskore
és felelGssége, azokat - a vonatkozo jogszabalyi elGirasok, valamint az eszk6zok és forrasok értékelési
szabalyzatanak el6irasai szerint - a vezetés felhatalmazasa alapjan a szamviteli rendért felelds latja el.

1.03.04. Leltarkészités és leltarozas személyi felelosei

A leltarkészités és leltarozas a vezetés hataskore és feleldssége, az - a vonatkozo jogszabalyi eldirasok,
valamint az eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzatdnak el6irdsai szerint - a
vezetés iranyitasaval az egyes eszkozokkel és forrasokkal elszamolni koteles személyek feladata.

1.03.05. Pénzkezelés személyi felelosei

A pénzkezelés a vezetés hataskore €s felelossége, azt - a vonatkozo jogszabalyi el6irasok, valamint a
Folkradi6 Kozhasznu Alapitvany pénzkezelési szabalyzatanak eldirasai szerint - a Folkradio Ko6zhasznti
Alapitvany vezetése latja el.

1.03.06. Onkéltségszamitas személyi felel6sei

Az Onkoltségszamitas a vezetés hataskore és feleldssége, azt a vonatkozo szamviteli feladatokat ellatd
személy végzi el az elbirasoknak megfeleléen, és dokumentalja kiviilalld szamara is ellendrizhetd
modon.

1.03.07. A beszamolo alairdja

A Folkradié Kozhaszna Alapitvany szamviteli beszamoldjat (a mérleget, az eredménykimutatast és a
kiegészitd mellékletet) a hely és a kelet feltiintetésével a Folkradio Kozhasznti Alapitvany képviseletére
jogosult személy koteles alairni.

1.03.08. Konyvvizsgalat

A szamviteli beszamol6 szabalyszerliségének, megbizhatosaganak és valodisaganak feliilvizsgalatara és
tantsitasara konyvvizsgalo valasztasara akkor keriil sor, ha azt a nagysagrendre, a gazdalkodasi
formara, vagy mas cimen a vonatkozé jogszabalyok eldirjak.
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1.03.09. Szamviteli rend tovabbi felelosei

A Folkradi6 Kozhasznii Alapitvany szamviteli rendjéhez kapcsolodo tovabbi koézremiikodoket,
feladatukat és a kapcsolodo felelosségeket a mindenkori szervezeti felépités (hataskordk, munkakorok,
rendelkezések, ...) hatarozza meg.

2. Beszamolok

2.01. Beszamolok alapja
2.01.01. Alkalmazott szamviteli eloirasok

A Folkradié Ko6zhaszni Alapitvany a szamviteli beszamoloja 6sszeallitasa soran a magyar szamviteli
torvény eldirasait, valamint a ra vonatkozo tovabbi jogszabalyokat alkalmazza. Az tizleti évrol készitett
szamviteli beszamol6 alapja a hatalyos eléirasokkal és jelen szamviteli politikaval 6sszhangban vezetett
kettés konyvvitel.

2.02. Szamviteli beszamolo
2.02.01. A beszamol6 nyelve
A magyar szamviteli szabalyok szerint a szamviteli beszamolot magyar nyelven kell elkésziteni.

2.02.02. A beszamol6 pénzneme

A Folkradi6 Kozhasznu Alapitvany szamviteli beszamolojaban az adatok ezer forintban - keriilnek
feltiintetésre.

2.02.03. A beszamol6 mértékegysége
A beszamoloban az adatok ezer forintban keriilnek feltiintetésre.
2.02.04. Uzleti év altalaban

Az {izleti év fordulonapja a vonatkozo jogszabaly eldirasai szerint keriil meghatarozasra. Az tizleti év
idGtartama - a szervezeti- vagy egyéb valtozasok kivételével - 12 honap.

2.02.05. A beszamolo valasztott formaja

A hatélyos szamviteli el6irasoknak megfeleléen a Folkradiéo Kozhasznu Alapitvany - mint a szamviteli
torvény sajatos alanya - éves beszdmolojat a ra vonatkoz6 Kormanyrendelet eldirasai szerint allitja
Ossze. A beszamolasi kotelezettség, a beszamold sajatossagai az alabbiak:egyszerisitett éves beszamold
a 479/2016. (XI1.28.) Kormanyrendelet 3. melléklet szerinti mérlegb6l és a 4. melléklet szerinti
eredménykkimutatasbol, valamint a Tv. szerinti kiegészité mellékletbdl all.

2.02.06. Mérleg valasztott tipusa

A Folkradi6 Kozhasznii Alapitvany szamviteli beszamoloja mérlegének tipusa meghatarozott, igy az
szamvitelpolitikai dontést nem igényel.

2.02.07. Eredmény megallapitasanak valasztott modja

A Folkradio Kozhaszni Alapitvany eredménymegallapitisinak modja meghatarozott, igy az
szamvitelpolitikai dontést nem igényel.

2.02.08. Tételek tovabbtagolasa

A mérleg és az eredménykimutatas tételei tovabbtagolasanak lehetoségével a Folkradio Kozhasznu
Alapitvany nem kivan €lni.
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2.02.09. Uj tételek felvétele

A Folkradié Kozhasznu Alapitvany Gj mérleg- és eredménykimutatas tételek felvételének lehetdségével
nem kivan élni.

2.02.10. Tételek o6sszevonasa

A mérleg és eredménykimutatas tételei nem Kkeriilnek Osszevonasra, ¢ lehetdséggel a Folkradio
Kozhasznll Alapitvany nem kivan élni.

2.02.11. Tételek elhagyasa

A mérlegben és az eredménykimutatasban - az attekinthetdség és az Osszehasonlithatosag érdekében -
az eldirt séma szerinti Osszes tétel feltlintetésre keriil, fliggetleniil attol, hogy szerepel-e adat az adott
sorban.

2.02.12. Mérlegkészités valasztott idopontja

Az iizleti év fordulonapja és a mérlegkészités itt meghatarozott idopontja kozotti idoszakban kell a
megbizhato és valos kép bemutatasahoz sziikséges értékelési feladatokat elvégezni, az iizleti évet és a
korabbi éveket érintd informacidkat ezen idopontig kell és lehet figyelembe venni. A mérlegkészités
valasztott idopontja - ha a szdmviteli politika mas része vagy jogszabaly ettdl eltéréen nem rendelkezik
- a fordulonapot kovet6 kilencvenedik naptari nap (naptari évi fordulénap esetén marcius 31.).

2.02.13. Kiegészité melléklet tartalma

A kiegészitd mellékletben - amennyiben annak elkészitése eldiras - a jogszabalyban kotelezden eldirt
adatok, informaciok keriilnek feltiintetésre. Egyéb, rendszeresen kozolt informaciot a kiegészitd
mellékletnek nem kell tartalmaznia.

2.02.14. Jelentods osszeg a bemutatas szempontjabol

Amennyiben a szamviteli politika mas része eltéréen nem rendelkezik, gy a beszamoloban, kiegészitd
mellékletben a bemutatasi kotelezettség szempontjabol azon tételek mindsiilnek jelentésnek, melyek
Osszege vagy eredményre gyakorolt hatasa a 1,5 MFt Osszeget, illetdleg az annak megfeleld
devizadsszeget meghaladja.

2.02.15. 'Kivételes nagysagu vagy elofordulasia’ értelmezése

Amennyiben jogszabaly, vagy a szamviteli politika mas része eltéréen nem rendelkezik, Ugy a
bemutatas szempontjabol kivételes nagysagunak mindsiil az a bevétel, koltség, raforditas, amely
Osszegszerlien meghaladja az 1,5 MFt vagy ennek megfelelé devizadsszeget. Kivételes eldfordulasnak
az tekintend6, ha az {ligylet a szokasos iizletmenetnek nem része, és egyébként sem az {izleti évben, sem
az azt megel6z6 évben nem fordult eld.

2.02.16. Cash-flow kimutatas sajatossagai

A gazdalkodas bemutatasa soran a beszamoloban - amennyiben annak részeként a kiegészitd melléklet
Osszeallitasa eldiras, és annak az eldirt kelléke - a cash-flow kimutatas az el6z6 évi és a targyévi adatok
egymas mellé allitasaval késziil.

2.02.17. A beszamolo nyilvanossaga

A szamviteli beszamolo és az ahhoz kapcsolddod kiegészitd informaciok, jelentések a jogszabalyok altal
eloirt nyilvanossagon til az interneten a Folkradi6 Kozhaszna Alapitvany internetes honlapjan is
megtekinthetok. Interneten torténd kdzzététel esetén az adott évi beszamolo kiegészitd mellékletében a
honlap cimét meg kell jeldlni.
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2.03. Konszolidacio
2.03.01. Konszolidacioban részvétel

A szamviteli beszamol6 adatai semmilyen modon nem szerepelnek vallalatcsoport altal dsszeallitott
Osszevont (konszolidalt) éves beszamoldban. Konszolidalasba vonas esetén a szamviteli politika
konszolidacios célu feliilvizsgalata sziikséges.

2.04. Kozbens6 mérleg
2.04.01. Kozbenso mérleg fordulonapja

A kozbens6é mérleg készitése céljanak akkor felel meg, ha annak fordulonapja és felhasznalasa kozott a
lehet6 legrovidebb id6 telik el, illetve ezen idészak alatt a Folkradié Kozhaszna Alapitvany vagyoni-,
pénziigyi- €s jovedelmez6ségi helyzetében valoszinlisithetoen nem all be olyan mértékii valtozas, mely
a kozbens6 mérleg felhasznalhatdosagat veszélyeztetné. Amennyiben a kozbensé mérleg
felhasznalhatosagara vonatkozoan jogszabaly hataridét allapit meg, értelemszerlien azt kell figyelembe
venni. A sajat toke alatamasztasara a kozbensd mérleg (annak megfelelden a legutolsd beszamolo) az
annak fordulonapjat kdvetd 6 honapon beliil hasznalhato fel.

2.04.02. Kozbens6 mérleg készitésének idopontja

A mérlegkészités id6pontjat a kozbensé mérleg esetében az éves beszamold kapcsan a szamviteli
politikdban meghatarozott mérlegkészités idépontja (a fordulonap és a mérlegkészités idépontja kozott
eltelt id6szak) hatarozza meg.

2.04.03. Kozbenso mérleg zarlati tételei

A kozbens6 mérleg a beszamold valasztott formajanak megfeleld séma 6sszeallitasaval, a mérlegtételek
év végi értékelésére vonatkozo Osszes szabaly (terv szerinti és terven feliili értékcsokkenés, értékvesztés
elszamolas, céltartalékképzés, sziikség €s lehetdség szerint idobeli elhatarolasok, éves adok eldirasa, ...)
alkalmazasaval, eredménykimutatassal alatamasztottan, leltar alapjan keril 0sszeallitasra.

2.05. Vezetoi informacios rendszer
2.05.01. Belso informacios rendszer

A Folkradié Kozhaszni Alapitvany szamviteli informacids rendszere a szamviteli politika elemeként
nem meghatarozott. Az informacios rendszer - beleérte a jelentéseket, elemzéseket, ellendrzéseket, a
kapcsolodo hataskoroket és felelosségeket - a szamviteli politika kialakitasa soran megfelelé stllyal
figyelembe vételre kertilt.

2.05.02. Belso ellenorzési rendszer

A gazdalkodas jol koriilhatarolhatd belsé ellenérzési rendszerrel nem rendelkezik. A megfeleld bels6
kontrollt a teljesitmény-ellendrzések, az informaciofeldolgozas, a fizikai kontrollok és a feladatok
megosztasanak megfeleld kialakitdsa biztositja. A kapcsolodo ellendrzések az egyes részteriiletek
ismertetése kapcsan keriilnek bemutatasra.

2.06. Hibak hatasanak bemutatasa
2.06.01. Lezart iizleti évekre vonatkozé modositasok

A lezart iizleti évekre vonatkozoan feltart - a mérlegkészités idopontjaig megismert, nem vitatott, vagy
jogerdssé valt - hibak (a hatalyos jogszabalyi eldirasok nem vagy nem megfeleld alkalmazasabol,
helytelen értelmezésébdl, vagy nem megengedett, tiltott cselekmény elkovetésébol szarmazo eltérések,
valamint a szerz6désmodositassal, a szamviteli bizonylatok modositasaval dokumentalt, beszamoloval
lezart {tizleti évet, éveket érintd gazdasagi események konyvviteli elszamolasban rogzitendod
jellemzdinek utdlagos modositasa) miatti modositasok bemutatasanak szabalyai az alabbiak:

A konyvelésben elkiilonitett el6z6 éveket érint6 fokonyvi szamlakon keriilnek bemutatasra az eltérések.
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Bemutatas modja

Nem jelentds eredménycsokkenés Targyév oszlopban + ad6zasban nincs korrekcid

(érintett évi adodalap alatt)

Nem jelentds eredménycsokkenés Targyév oszlopban + ad6zasban dnellendrzés €s targyévben modositd

(érintett évi adoalap vagy afelett) tétel

Nem jelentds eredményndvekedés Targyév oszlopban + ad6zasban onellendérzés és tdrgyévben mddositd
tétel

Jelent6s hiba Ko6z¢ps6 oszlopban, eredménytartalékot modositva + adozasban
onellendrzés

2.06.02. Jelentos osszegii hiba

JelentOs Osszeglinek mindsiil az lizleti évben feltart, egy lizleti évre vonatkozd hibak hatasa, ha az
eredmény, sajat toke valtozasai abszolut értékének (eldjeltdl fiiggetlen) egyiittes Gsszege a vizsgalt
izleti évre készitett beszamolo eredeti mérlegf6osszegének 2 %-at, de legalabb az 1 MFt 0sszeget, vagy
az ennek megfeleld devizadsszeget meghaladja. A hibak hatasait az egyes tizleti évekre kiilon-kiilon
kell meghatarozni, jelent0ségét eszerint kell vizsgalni. Jelentés Gsszegli hiba esetén a feltart hibak
hatasa a feltaras évének beszamolojaban - az el6z6 évi adatok valtozatlanul hagyasaval - nem a targyévi
adatok kozott, hanem elkiilonitetten, kiilon értékoszlopban keriil bemutatasra (lezart {izleti év(ek)re
vonatkoz6é modositasok). Tobb {izleti évet érintd modositds esetén is - amennyiben az egyes évek
értékadataira gyakorolt hatas alapjan van jelent0s Gsszegii hiba - a korabbi évek moddositasat a feltaras
évének mérlegében ¢és az eredménykimutatasaban dsszevontan, egy értékoszlopban kell bemutatni, a
jelentds Gsszegl hibak egyes iizleti évekre vonatkozo részletezd adatait - amennyiben annak elkészitése
eldiras - a kiegészité mellékletben kell bemutatni.

2.07. Beszamolok egyéb sajatossagai
2.07.01. Uzleti jelentés

A Folkradié Kozhasznu Alapitvany - amennyiben azt jogszabaly lehetOvé teszi - iizleti jelentést nem
készit.

2.07.02. Kormanyok részére fizetett 6sszegekrol szolo jelentés

A Folkradi6 Kozhasznii Alapitvany - amennyiben azt jogszabaly lehetové teszi - korméanyok részére
fizetett 6sszegekrdl szolo jelentést nem készit.

2.07.03. Nem pénziigyi kimutatas

A Folkradi6 Kozhaszni Alapitvany - amennyiben azt jogszabaly lehet6vé teszi - nem pénziigyi
kimutatast nem készit.

2.07.04. A beszamolo osszeallitasanak technikaja

A szamviteli beszamold a hatalyos eléirasokkal 6sszhangban, integralt tigyviteli szamitogépes program
felhasznalasaval keriil 6sszeallitasra. A beszamold Gsszeallitasanak technikai jellemz6i az alabbiak:

ELZA zarast segit6 program hasznalata (kiegészité melléklet), valamint a birosag.hu oldalarol letoltott
beszamold,ANYK programban hasznalata.

2.07.05. A beszamolo kozzétételének technikaja

A Folkradi6 Kozhasznii Alapitvany szamviteli beszamoldja kozzétételének technikai kezelése az
alabbiak szerint torténik: elektronikus uton Cégkapun keresztil.
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3. Konyvvezetés

3.01. Konyvvezetés modja

A Folkradi6 Koézhasznu Alapitvany konyveit magyar nyelven, a kettés konyvvitel elvei és szabalyai
szerint vezeti. A szamviteli rendszer kialakitasa és mikddtetése kiils6 szolgaltato feladata. A szamviteli
szolgaltatast nyujto szervezet fobb adatai, a megbizas jellemzdi az alabbiak:

Neve:CONTSOFT SSC Kft

Székhelye: 1062 Budapest, Székely Bertalan utca 22.1/1
Fioktelepe: 4025 Debrecen, Széchenyi u.15.
Adodszatim: 12392582-2-42

3.02. Konyvvezetés pénzneme

A konyvek vezetése a beszamold pénznemében torténik. Az idegen pénznemben meghatarozott
gazdasagi események a fOkonyvi konyvelésben a beszamold pénznemében, az analitikus
nyilvantartasokban pedig mind a felmeriilés pénznemében, mind a beszamol6 pénznemében rogzitésre
keriilnek. Az atszamitasra vonatkozd szabalyokat a jelen szamviteli politika értékelési szabalyzata
tartalmazza.

3.03. Konyvvezetés eszkoze

A konyvek vezetése, a fokonyvi és analitikus konyvelés a kereskedelmi forgalomban beszerzett
konyveldprogram hasznalataval térténik. A konyveldprogram megnevezése:

Kulcs-Soft.

3.04. Koltségelszamolas valasztott modja

A Folkradio Kozhasznti Alapitvany konyvvezetésében a koltségeket csak az 5. szamlaosztalyban,
koltségnemenként szamolja el.

3.05. Bizonylati rend
3.05.01. Szamviteli bizonylatok kezelése

A szamviteli bizonylatok kezelésének szabalyait, igy kiilonosen az érkeztetést, iktatast, nyilvantartast,
feldolgozast, jeloléseket, tarolasi és megdrzési szabalyokat ugy kell kialakitani és alkalmazni, hogy az a
mindenkor hatalyos vonatkozo eldirasoknak és elvarasoknak mindenben eleget tegyen. Az egyes
bizonylat-tipusokhoz kapcsolodo konkrét eldirasok a Folkradio Kozhasznt Alapitvany szamlarendjében
keriilnek rogzitésre.

3.05.02. Elektronikusan formaban eléallitott bizonylatok kezelése

Az elektronikus formaban eldallitott bizonylatok kezelését - a vonatkozé eldirasokra tekintettel - ugy
kell megvalositani, hogy azok folyamatos leolvashatdsaga, adatainak késedelem nélkiili eldallitasa az
utdlagos modositas lehetdségét kizarva biztositott legyen. A bizonylatok konyvelésére vonatkozo
informaciokat a szamlahoz elektronikus formaban, egyértelmii fizikai vagy logikai hozzarendeléssel, az
utdlagos modositas lehetdségét kizarva kell csatolni.

3.05.03. Idegen nyelvii bizonylatok

Az idegen nyelven kibocsatott, és a befogadott idegen nyelvii bizonylatokon azokat az adatokat,
megjeloléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhato és a valosagnak megfeleld
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konyveléshez sziikségesek, a bizonylaton magyar nyelven is fel kell tiintetni, vagy azokat egyértelmii
hozzarendeléssel magyar nyelven is értelmezhetévé kell tenni.

3.05.04. Bizonylatok hitelessége

Amennyiben egyes kibocsatott vagy befogadott szamviteli bizonylatok jogszabalyban eldirt alaki és
tartalmi hitelessége, megbizhatosaga mas modon nem biztosithatd, ugy azok hitelessége a Folkradio
Kozhasznli Alapitvany képviseletére jogosult személy (ideértve a Ptk. szerinti képviseletet is)
alairasaval igazolhato.

3.05.05. Kontirozas

A szamviteli bizonylatok konyvviteli nyilvantartasban torténo rogzitése soran a bizonylaton az érintett
fokonyvi szamldk szamat és a rogzités tényének igazolasat kell feltiintetni. A konyvviteli
nyilvantartasokban tortént rogzités idopontjanak szintén megallapithatonak kell lenni, az a szamviteli
bizonylat el6irt alaki kelléke.

3.05.06. Konyvelési datum

A gazdasagi események a konyvekben az esemény bekovetkeztének napjaval keriilnek felvezetésre.
Amennyiben a gazdasagi esemény egy id6szakhoz kotddik, ugy a konyvelés datuma a bizonylaton
feltiintetett teljesitési idopont, ennek hidnyaban a vonatkozasi id6szak utolsé napja. Ha a teljesités
idépontja egyértelmiien nem hatarozhatd meg, akkor a gazdasagi eseményrdl kiallitott bizonylat kelte a
konyvelési datum.

3.05.07. Bizonylatok feldolgozasanak hatarideje

A szamviteli bizonylatokat a jogszabalyok altal eldirt hataridoben, a nem pénzforgalmat igazold
bizonylatokat - ha jogszabaly vagy a szamviteli politika mas része ettdl eltéréen nem rendelkezik -
legkésdbb a targynegyedévet kovetd ho végéig kell a kdnyvekben rogziteni.

3.06. Fokonyvi és analitikus nyilvantartasok
3.06.01. Fokonyvi konyvelés

A fokonyvi konyvelés az eszkozokben és forrasokban bekdvetkezett valtozasokat valdsaghiien,
folyamatosan, zart és attekinthetd rendszerben mutatja, az a mérleg és eredménykimutatas adatainak
alatamasztasan tilmenden a kiegészité melléklet adatainak kozvetlen alatdmasztasara is alkalmas. A
fokonyvi konyvelés kialakitasa, karbantartasa és miikodtetése a szamviteli rendért felelds hataskore.

3.06.02. Részletezo nyilvantartasok

A fokonyvi konyveléssel szoros kapcsolatban - az értékadatok szamszerii egyeztetésének lehetOségét
biztositva - tovabbi részletez6 nyilvantartasokat is vezetni kell, amennyiben azt jogszabaly vagy belsd
szabalyzat el6irja, illetdleg az attekinthetdség kovetelménye, az adatok mennyisége azt indokolja. A
fokonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozotti egyeztetés és
ellendrzés lehetdségét logikailag zart rendszer biztositja.

3.06.03. Analitikus és fokonyvi adatok egyeztetése

Az analitikus nyilvantartasok és a fokonyvi konyvelés adatainak Osszhangja a munkafolyamat
kialakitasa altal biztositott, az egyez6ség ellenérzésére a mérlegkészités soran minden esetben sor kertil.

3.06.04. Kiemelt szamviteli teendok litemezése

A szamviteli bizonylatok konyvekben torténd rogzitésének iitemezését az eldirasok szerint, a zarlati és
értékelési feladatok (igy kiillonosen az egyeztetések, az értékelésbol eredd tételek, az iizleti évek kozott
athuzodo tételek, valamint az éves elszamolasu tételek meghatarozasa ¢€s konyvviteli elszdmolasa)
itemezését pedig a beszamolo Gsszeallitasahoz alkalmazkodva kell végrehajtani.
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3.06.05. Konyvviteli zarlat

A fékonyvi- és részletezé nyilvantartasok zarlata soran a zard tételek rogzitésén tul a sziikséges
egyeztetéseket el kell végezni, a konyveket és nyilvantartasokat - a dokumentalatlan utélagos modositas
lehetdségét kizarva - technikailag is le kell zarni.

3.07. Specialis elszamolasok technikai
3.07.01. Specialis elszamolas - tamogatasok

A Folkradio Kézhaszna Alapitvany szamviteli rendje, ezen beliil elsGsorban kdnyvvezetése ugy keriilt
kialakitasra, hogy nyilvantartdsai a kapott tamogatasokhoz tamasztott kovetelményeknek is
megfeleljen, igy kiillondsen a szamviteli nyilvantartasokban az egyes projektekre elkiilonitett szamviteli
nyilvantartast vezet, amelybol a projekt érdekében keletkezett bevételek és kiadasok-, valamint a vallalt
kotelezettségek és  keletkezett kovetelések-, tovabba a pénziigyi kimutatasokat (beszamolot,
adatszolgaltatasokat) érintd valamennyi gazdasagi esemény teljes kortien és vilagosan elhatarolhat6 a
Folkradié Kozhasznu Alapitvany egyéb tevékenységeitdl. Az egyértelmii elkiilonités az alabbiak szerint
keriil megvalositasra: munkaszamok sziirési €s lekérdezési lehet6ségek.

3.08. A konyvvezetés tovabbi sajatossagai

A konyvvezetés soran a Folkradio Kozhaszni Alapitvany sajatossagai, a hatalyos eldirasok, a
szamviteli politika elvei a kialakult gyakorlatnak megfelel6en keriilnek alkalmazasra.

4. Irat- és adatmegorzés

4.01. Iratmegorzés szabalyai

Az lzleti évrdl készitett beszamolot, az iizleti jelentést (amennyiben annak elkészitése el6iras),
valamint az azokat aldtamaszto leltart, értékelést, fokonyvi kivonatot és az ezekhez kapcsolddod eldirt
nyilvantartasokat, a szamviteli bizonylatokat - ideértve az elektronikusan eldallitott bizonylatokat, a
fokonyvi szamlakat és részletezO nyilvantartasokat is, a konyvelési feljegyzések hivatkozasa alapjan
visszakeresheté modon - legalabb 8 évig olvashato formaban kell megérizni.

4.02. Adattarolas szabalyai

A szamviteli nyilvantartasok ¢és adatok megorzésérdl tigy kell gondoskodni, hogy azok az eldirt
megorzési idoén beliil késedelem nélkiil, az utdlagos modositas lehetéségét kizarva leolvashatok
legyenek.

4.03. Elektronikusan tarolt bizonylatok kezelése

Az elektronikus formaban eldallitott, és az eredetileg nem elektronikus formaban kiallitott szamviteli
bizonylatok az elektronikus archivaldsra vonatkozo szabalyok értelmében elektronikus formaban is
megorizhetok. Az elektronikus archivalas soran biztositani kell az eredeti bizonylat Gsszes adatanak
késedelem nélkiili eléallitasat, folyamatos leolvashatosagat, kizarva az utdlagos modositas lehetdségét.

5. Tovabbi szabalyzatok

5.01. Tovabbi szabalyzatok

A gazdalkodasra vonatkozoan a jogszabalyokon, valamint a kotelezé szabalyzatokon til mas kotelezo
érvényl, a szamviteli politikat érintd belso eldiras nincs.
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6. Tovabbi altalanos rendelkezések és szamvitelpolitikai dontések

6.01. A szamviteli rend szabalyozasa

A Folkradio Kozhaszni Alapitvany jelen szamviteli politikaja a Szamviteli Torvény szamviteli
politikara vonatkozo6 rendelkezéseivel és egyéb eldirasaival 0sszhangban, vagy attél a megbizhatd és
valos Osszkép biztositasa érdekében a szabalyozott modon eltérve, tovabba a 'Szamviteli politika'
magyar szamviteli standard altalanos- és részletes szakmai koncepcidjanak felhasznalasaval, a
Folkradié Kozhasznu Alapitvany gazdalkodasa, igy kiilondsen szamviteli koriilményeinek figyelembe
vételével keriilt 6sszedllitasra, megtartasa a vagyoni helyzet attekintését és ellendrzését lehetdve teszi.

Amennyiben a jogszabalyi eldirasok oly méodon valtoznak, hogy a jelen szamviteli politika egyes
rendelkezései a megvaltozott szabalyozassal dsszeegyeztethetetlenek, ugy értelemszeriien a jogszabaly
rendelkezéseit kell alkalmazni. Ebben az esetben a jogszabalyi eldirasoknak ellentmondo
rendelkezéseket az eldirasok szerint, azok hidnyaban a lehet6 legrévidebb idén beliil, de legkésébb a
szabalyzat kovetkezé moddositasanak alkalmaval a megvaltozott eléirasokkal Gsszhangban modositani
kell.

Amennyiben valamely korlatozas vagy lehetdség értékhatara a jogszabalyi eléirasokban megvaltozik,
ugy a modositott értékhatar alkalmazhato akkor is, ha annak valtozasa a szabalyzaton nem keriilt
atvezetésre, de a korabbi szabalyozas az értékhatar szélso értékére iranyult.

6.02. Specialis szamvitelpolitikai dontések

6.02.01. Specialis belsé szamviteli szabalyok

A Folkradié Kozhaszni Alapitvany gazdalkoddsanak tovabbi olyan sajatossagai nincsenek, melyek
szamviteli rendjének belsé szabalyozasara jelentds hatassal birnanak, vagy a jogszabalyi eléirasokon tul
tovabbi szabalyozast igényelnének.

6.03. A szamviteli rendjének megsértése

A szamvitel e szabalyzatban meghatdrozott rendjének megsértése esetén az eldirast megsértd személy a
polgari jog szabalyai szerint - figyelemmel a kapcsolodé munkajogi és egyéb rendelkezésekre - visel
felelésséget.

6.04. Itt nem szabalyozott kérdések

A jelen szamviteli politikdban nem szabalyozott, a Folkradio Ko&zhaszni Alapitvany szamviteli
rendjével kapcsolatban felmeriilé kérdések esetében az ¢ dokumentumban emlitett, az adott kérdéssel
analog, annak megfeleltethetd eldirasokat kell alkalmazni, ennek hianyaban a szamviteli politika
elveibdl levezetve, a hatalyos jogszabalyok eldirasai szerint kell eljarni.

7. A szamviteli politika altalanos részének valtozasai

7.01. A szamviteli politika altalanos részének modositasa

A Folkradi6 Kozhasznli Alapitvany jelen szamviteli politikdjanak altalanos rendelkezései érvényesen
csak irasban, a modositast kovetd hatallyal - célszerlien az iizleti év els6 napjaval - modosithatok.
Torvénymodositas esetén a valtozasokat annak hatalybalépésével kell alkalmazni, azokat sziikség
szerint a hatalybalépést kovetd 90 napon beliil kell a szamviteli politikan - igy e szabalyzaton -
atvezetni. A moédositasra - figyelemmel a vonatkozo jogszabalyi el6irasokra - a Folkradié Kozhasznu
Alapitvany vezetése sajat hataskorben jogosult.
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7.02. A szamviteli politika altalanos eldirasainak valtozasai, a valtozasok okai és
hatasai

A szamviteli politika altalanos eléirasainak valtozasai oly modon kdvethet6k nyomon, hogy valtozas
esetén - a korabbi valtozat egyidejli hatalyon kiviil helyezésével - a szabalyzat altalanos részének uj
valtozata keriil alkalmazasra, melyen annak hatalyossaga is feltiintetésre kerdil.

8. Megismerési zaradék

8.01. Igazolas

Alulirott, mint a Folkradi6 Koézhasznu Alapitvany arra felhatalmazott képviseldje, a jelen szamviteli
politika - ideértve az annak keretében elkészitett szabalyzatokat is - érintettekkel torténd
megismertetésérél gondoskodom, a szamviteli politika alkalmazasat a jelzett hatallyal elrendelem.
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